Klubbkoordinator

Soker du ett omvixlande arbete dir du dr ”spindeln i nitet”? Ar du serviceinriktad och tycker om att triffa
manniskor? Da har vi jobbet for dig! Som klubbkoordinator hos Sandby Ideella Traningscenter dr du
foreningens nav och ansikte utat.

Sandby Ideella Traningscenter ar en ideell forening med runt 1000 medlemmar och har sin verksamhet pa
Byahuset i S6dra Sandby, dar aven kansliet finns. Féreningen bedriver Gym, Fitness och Kampsport.

Vi séker nu en person som kan fungera som féreningens nav och ansikte utat. Du kommer att verka som
”spindeln i ndtet” lank mellan foreningen i stort och de olika sektionerna och styrelsen, dar

du hjalper till med allt ifran att salja tréaningskort, svara pa medlemsfragor, uppdatering av hemsida till att bista
vid olika evenemang och arbeta med klubbutveckling mm. Aven andra for tjdnsten relevanta arbetsuppgifter
forekommer, som exempelvis hantering och schemalaggning i samarbete med tranare.

Vi erbjuder ett omvaxlande jobb med stort sjalvbestimmande

Vi erbjuder ett omvaxlande arbete déar du sjalv planerar en stor del av din tid. Du arbetar ensam
pa kansliet och aven om du kan radgéra med styrelse och sektioner, maste du vara beredd pa
att sjalvstandigt fatta beslut och ta initiativ som gagnar féreningen och dess medlemmar.

Du kommer att ansvara for att de beslut som tas i styrelse och sektioner genomfors och du ar
ocksa kontaktperson mot andra organisationer och vara medlemmar.

I rollen som klubbkoordinator hos oss pa Sandby Ideella Traningscenter kommer du att:
e  Bemota och vdlkomna medlemmarna for att bygga relation
e  Fanga upp behov och feedback fran medlemmar
e  Skota administration sdsom registrera nya medlemmar, administrera traningsgrupper, besvara mail,
uppdatera sociala medier och hemsida samt liknande
e | samarbete med styrelse och instruktorer lagga schema for traningspassen
e |bland stotta vara instruktorer med administration och praktiskt
e Utfora funktionskontroll av traningsutrustning samt ha évergripande koll 6ver lokalerna
e Hjalpa till att genomfora utvecklingsprojekt och verka for malen inom féreningen
e Ansvara for inkop
e Soka bidrag

For att lyckas i rollen

Du har ett genuint intresse for service och kontakt med manniskor. Du tycker om att organisera och strukturera
ditt arbete och vara spindeln i natet. Du blir glad av att se en verksamhet utvecklas och manniskor som trivs.
Kanske har du ocksa intresse for traning och ideell verksamhet.

Vi soker dig som:
=  Har relevant utbildning for arbetsuppgifterna eller har pa annat satt skaffat dig motsvarande
erfarenhet
= Har ett intresse for service och kontakt med méanniskor
= Jobbar effektivt, organiserat och sjalvstandigt
= Har god datorvana
= Beharskar svenska flytande i tal och skrift



Tjansten innebar mycket kontakter, bade interna och externa, varfor vi férutsatter

att du ar kommunikativ och har latt for att samarbeta och skapa en god stdmning i en férening

dar vi jobbar for att vi trivs och har roligt. Har du tidigare arbetat med ett serviceinriktat jobb och &r intresserad
av traning ar det meriterande, men inget krav.

Tjanstens omfattning ar initialt pa halvtid, dar viss tid ar forlagd under kvallstid.
Fast |6n efter verenskommelse. Kollektivavtal med tjanstepension finns.

Ansokan
Vilkommen med din ansdkan! Ansékningar utvarderas Iopande med mal att tillsdtta tjansten december till
januari. Ansodkan skickas till: info@sandbytc.se Mark mejlet med “Klubbkoordinator”.
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